(¥
A Meésto Cesky Brod
1] tajemnik 5
z némésti Husovo 70 | 282 01 | Cesky Brod MUCB 1624/2026

Vybérové Fizeni na pozici referent odboru vnitinich véci (podatelna)

podle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celki, ve znéni
pozd¢jsich predpisti

Mésto Cesky Brod vyhlasuje vybérové Fizeni na pozici referent odboru vnitinich véci Méstského
tfadu Cesky Brod. Jeho agenda zahrnuje ¢innost podatelny a predarchivni pééi o dokumenty.
Agenda je zafazena dle Nafizeni vlady CR ¢&. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach
a spraveé pod kodem 1.01.01.

Platova tfida: 9 (dle dosazeného vzdélani a kvalifikace) + osobni ptiplatek, odmény za mimotradné
pracovni vysledky, ptispévek na dovolenou a dalsi benefity ze socidlniho fondu).

Piedpokladany nastup: 1. 2. 2026 nebo dle dohody.

Pracovni smlouva s uspéSnym uchazec¢em bude uzaviena na dobu neur¢itou s ivazkem 0,8
nebo dle dohody.

Uchaze¢ musi spliiovat tyto piredpoklady:

- dosdhl minimdlné stredoskolského vzdélani s maturitou v oborech odpovidajicich
obsazovanému mistu (vysokoskolské vzdelani vyhodou),

- je statnim obcanem CR, pop¥ipadé je cizim statnim obéanem a ma v CR trvaly pobyt,

- dosdhl véku 18 let,

- je bezithonny,

- ovlada Cesky jazyk,

- wpborné ovlada praci na PC — kancelarské programy Word, Excel, webové prohlizece,

- orientuje se v zakonech ¢.: 500/2004 Sb. - Spravni rad, 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisoveé sluzbé vcetné provadécich pravnich predpisii k uvedenym zdakonum.

Vyhodou je:
- predchozi praxe v prdci se spisovou sluzbou.

Lhiita pro podani prihlasky: do 26. 1. 2026 do 14:00 hod. (vcetn¢).

Adresa pro podani p¥ihlasky: podatelna M&U Cesky Brod, namésti Arnosta z Pardubic 56,
282 01 Cesky Brod, k rukdm tajemnika Mgr. Jifiho Pauld, obalku nutno vyrazné oznacit:
»NEOTEVIRAT - vybérové rizeni referent odboru vnitinich véci-podatelna*

Prihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

1) jméno, prijmeni a titul uchazece,

2) datum a misto narozeni,

3) statni prislusnost,

4) misto trvalého pobytu,

5) cislo obcanského priitkazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

6) kontaktni telefon,
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7) podpis.

K prihlasce uchazec pripoji tyto doklady:

1) Zivotopis, ve kterém uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

2) vypis z evidence Rejstriku trestii ne starsi nez 3 mésice,

3) kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

PrihlaSeni uchazeci, kteti splnuji vySe uvedené predpoklady, jsou timto zvani k udstnim
pohovoriim, které se uskute¢ni dne 28. 1. 2026 od 10:00 hod. na Méstském tradé Cesky Brod,
namésti Husovo 70, 1. p. (kancelaf starosty).

Verejna vyzva byla vyvéSena na tredni desce dne 7. 1. 2026
Verejna vyzva byla uverejnéna na www.cesbrod.cz 7. 1. 2026

V Ceském Brodé dne 7. 1. 2026

Mgr. Jifi Pauld
tajemnik MeU
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